
（１）役員会の開催

・日程及び会場を調整する。

・役員会の議題を立案し、協議するための資料を作成する。

・役員会を開催し、進行する。

・部会の日程や会場、議題、資料、進行等について協議する。

（２）部会開催前

・案内文や出欠報告書を作成する。

・案内文や出欠報告書をメールで送付する。

＜部会長及び副部会長の役割＞

自立支援協議会専門部会における部会長及び副部会長の役割について

準備

開催

＜事務局との連携＞
・事務局に議題の有無を確認するなど、事前の調整を行う。
・事務局の議題がある場合は、事務局が資料を作成する。

案内文等作成

案内文等送付

＜事務局との連携＞
・メールでの送付が難しい場合は事務局に連絡し、事務局が郵送する。

【今後の専門部会について】

（１）各部会の部会長及び副部会長、部会員、事務局の役割を統一する。

（２）部会長及び副部会長が中心となって運営し、地域の課題を協議する。

資料３ー１

・第２回運営会では、部会の運営における部会長及び副部会長、部会員の役割の検討を依頼し、

結果は「資料３－２（専門部会運営における役割検討結果表）」のとおりである。

・検討結果から、部会における部会長及び副部会長の役割について、次のとおり提案したい。

＜事務局との連携＞
・市役所の会議室を使用する場合には、事務局に連絡する。

＜会場の候補＞
・市役所各会議室、部会長等の事業所、釧路市総合福祉センター各会議室、
サン・アビリティーズくしろ研修室 など

部会開催の５週前（めやす）

部会開催の４週前

＜会場の候補（再掲）＞
・市役所各会議室、部会長等の事業所、釧路市総合福祉センター各会議室、
サン・アビリティーズくしろ研修室 など



・部会員の出欠を集約する。

・議題に係る資料を作成する。

・資料のデータを事務局に提出する。

（３）部会開催当日

・部会員と協力し、椅子、机等を準備する。

・追加資料等を準備する。

・部会を開催し、進行する。

（４）部会開催後

・部会員に議事録の作成を依頼する。

・議事録の内容を確認し、事務局へ提出する。

資料作成

資料掲載

出欠集約

＜事務局との連携＞
・事務局が提案する議題の資料は、事務局が作成する。

会場準備

開催

＜事務局との連携＞
・事務局が提案する議題については、事務局から説明する。

＜事務局との連携＞
・市役所の会議室を使用する場合で、備品が必要な場合は、事前に事務局に
連絡する。
※備品：ホワイトボード、マイク、パソコン、プロジェクター、スクリーン等

議事録作成

議事録掲載

＜事務局との連携＞
・事務局は、自立支援協議会のホームページに資料を掲載し、部会員は各自
印刷の上、当日に持参する。

・追加資料等ホームページに掲載できない資料は、事務局が印刷する。

＜事務局との連携＞
・事務局は、議事録を確認し、自立支援協議会のホームページに掲載する。

部会開催の１週前

部会開催の３日前

開催後１か月以内



について

・第２回運営会では、部会の運営における部会長及び副部会長、部会員の役割の検討を依頼し、

・検討結果から、部会における部会長及び副部会長の役割について、次のとおり提案したい。




